INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECHOLOGIA

PARA CLASSIFICACAO DAS DESPESAS CONSTANTES DO PLANO DE APLICACAO, BEM COMO PARA
PRESTACAO CONTAS, O BENEFICIARIO DEVERA OBSERVAR A SEGUINTE CLASSIFICACAO DAS DESPESAS:

CLASSIFICACAQ DAS DESPESAS COM BASE NA PORTARIA STN n°. 448, de 13 setembro de 2002

— Material de Consumo (Custeio)

COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES AUTOMOTIVOS - despesas com combustiveis para motores & combustio
interna de veiculos rodoviarios, tratores em geral, embarcagdes diversas e grupos geradores estacionados ou
transportaveis e todos os 6leos lubrificantes destinados aos sistemas hidraulicos, hidramaticos, de caixa de transmissdo
de for¢a e graxas grafitadas para altas e baixas temperaturas, tais como: aditivos, alcool hidratado, fluido para
amortecedor, fluido para transmissdo hidraulica, gasolina, graxas, 6leo diesel, 6leo para carter, 6leo para freio
hidraulico e afins.

COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES DE AVIACAQO - despesas com combustiveis e lubrificantes destinados a
qualquer tipo de aeronave, tais como: aditivos, gasolina, graxas, 6leos e fluidos em geral, querosene ¢ afins.
COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES PARA OUTRAS FINALIDADES - despesas com combustiveis e
lubrificantes para outras finalidades que ndo se classificam em itens anteriores, tais como: carbureto, carvao mineral,
carvao vegetal, lenha, querosene comum, combustiveis e lubrificantes de uso ferroviario e afins.

GAS ENGARRAFADO - despesas com gases de uso industrial, de tratamento de agua, de iluminagio, destinados a
recarga de extintores de incéndio, de uso médico, bem como os gases nobres para uso em laboratério cientifico, tais
como: acetileno, carbonico freon, hélio, hidrogénio, liquefeito de petroleo, nitrogénio, oxigénio e afins.

ALIMENTOS PARA ANIMAIS - despesas com alimentos destinados a gado bovino, eqiiino, muar e bufalino,
caprinos, suinos, ovinos, aves de qualquer espécie, como também para animais silvestres em cativeiro (jardins
zoologicos ou laboratorios) e afins, tais como: alfafa, alpiste, capim verde, farelo, farinhas em geral, fuba grosso,
milho em gréo, ra¢do balanceada, sal mineral, suplementos vitaminicos e afins.

GENEROS DE ALIMENTACAO - despesas com géneros de alimentagio ao natural, beneficiados ou conservados, tais
como: acucar, adocante, d4gua mineral, bebidas, café, carnes em geral, cereais, chas, condimentos, frutas, gelo,
legumes, refrigerantes, sucos, temperos, verduras e afins.

ANIMAIS PARA PESQUISA E ABATE - despesas com animais para pesquisa e abate. Incluem-se nesta classificagao
0s peixes e mariscos, todas as espécies de mamiferos, abelhas para estudos, pesquisa e produgdo de mel, bem assim
qualquer outro animal destinado a estudo genético ou alimentagdo, tais como: boi, cabrito, cobaias em geral, macaco,
rato, ra e afins.

MATERIAL FARMACOLOGICO - despesas com medicamentos ou componentes destinados a manipulagio de drogas
medicamentosas, tais como: medicamentos, soro, vacinas € afins.

MATERIAL ODONTOLOGICO - despesas com materiais utilizados com pacientes na area odontolégica, bem como
os utilizados indiretamente pelos protéticos na confeccdo de proteses diversas, tais como: agulhas, amdalgama,
anestésicos, broca, cimento odontologico, espatula odontologica, filmes para raios-X, platina, seringas, sugador e afins.
MATERIAL QUIMICO - despesas com todos os elementos ou compostos quimicos destinados ao fabrico de produtos
quimicos, analises laboratoriais, bem como aqueles destinados ao combate de pragas ou epizootias, tais como: acidos,
inseticidas, produtos quimicos para tratamento de agua, reagentes quimicos, sais, solventes, substancias utilizadas para
combater insetos, fungos e bactérias e afins.

MATERIAL DE CACA E PESCA - despesas com materiais utilizados na caga e pesca de animais, tais como: anzois,
cordoalhas para redes chumbadas, iscas, linhas de nylon, mascaras para visdo submarina, molinetes, nadadeiras de
borracha, redes, roupas e acessorios para mergulho, varas e afins.

MATERIAL EDUCATIVO E ESPORTIVO - despesas com materiais utilizados ou consumidos diretamente nas
atividades educativas e esportivas de criancas e adultos, tais como: apitos, bolas, bonés, botas especiais, brinquedos
educativos, cal¢des, camisas de malha, chuteiras, cordas, esteiras, joelheiras, luvas, materiais pedagogicos, meias,
oculos para motociclistas, patins, quimonos, raquetes, redes para pratica de esportes, t€nis e sapatilhas, tornozeleiras,
touca para natag@o e afins.

MATERIAL DE EXPEDIENTE - despesas com os materiais utilizados diretamente nos trabalhos administrativos, nos
escritorios publicos, nos centros de estudos e pesquisas, nas escolas, nas universidades etc, tais como: agenda, alfinete
de aco, almofada para carimbos, apagador, apontador de lapis, arquivo para disquete, bandeja para papéis, bloco para
rascunho, bobina para calculadoras, borracha, caderno, caneta, capa e processo, carimbos em geral, cartolina,
classificador, clipe, cola, colchete, corretivo, envelope, espatula, esténcil, estilete, extrator de grampos, fita adesiva, fita
para maquina de escrever ¢ calcular, giz, goma elastica, grafite, grampeador, grampos, guia para arquivo, guia de
enderecamento postal, impressos e formulario em geral, intercalador para fichario, lacre, lapis, lapiseira, limpa tipos,
livros de ata, de ponto ¢ de protocolo, papéis, pastas em geral, percevejo, perfurador, pinga, placas de acrilico,
plasticos, porta-lapis, registrador, régua, selos para correspondéncia, tesoura, tintas, toner, transparéncias ¢ afins.
MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS - despesas com materiais utilizados no funcionamento e




manutencdo de sistemas de processamento de dados, tais como: cartuchos de tinta, capas plasticas protetoras para
micros e impressoras, CD-ROM virgem, disquetes, etiqueta em formuldrio continuo, fita magnética, fita para
impressora, formulario continuo, mouse PAD, pegas ¢ acessorios para computadores e periféricos, recarga de cartuchos
de tinta, toner para impressora lazer, cartdes magnéticos e afins.

MATERIAIS E MEDICAMENTOS PARA USO VETERINARIO - despesas com materiais ¢ medicamentos para uso
veterinario, tais como: vacinas, medicamentos e afins.

MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM - despesas com materiais aplicados diretamente nas
preservagdes, acomodagdes ou embalagens de qualquer produto, tais como: arame, barbante, caixas plasticas, de
madeira, papeldo e isopor, cordas, engradados, fitas de ago ou metalicas, fitas gomadoras, garrafas e potes, linha, papel
de embrulho, papeldo, sacolas, sacos ¢ afins.

MATERIAL DE CAMA, MESA E BANHO - despesas com materiais utilizados em dormitorios coletivos,
residenciais, hotéis, restaurantes etc, tais como: cobertores, colchas, colchonetes, fronhas, guardanapos, lengois,
toalhas, travesseiros e afins.

MATERIAL DE COPA E COZINHA - despesas com materiais utilizados em refeitorios de qualquer tipo, cozinhas
residenciais, de hotéis, de hospitais, de escolas, de universidades, de fabricas etc, tais como: abridor de garrafa,
agucareiros, artigos de vidro e plastico, bandejas, coadores, colheres, copos, ebulidores, facas, farinheiras, fosforos,
frigideiras, garfos, garrafas térmicas, paliteiros, panelas, panos de cozinha, papel aluminio, pratos, recipientes para
agua, suportes de copos para cafezinho, tigelas, velas, xicaras e afins.

MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUCAO DE HIGIENIZACAO - despesas com materiais destinados a higienizagio
pessoal, de ambientes de trabalho, de hospitais etc, tais como: alcool etilico, anticorrosivo, aparelho de barbear
descartavel, balde plastico, bomba para inseticida, capacho, cera, cesto para lixo, creme dental, desinfetante,
desodorizante, detergente, escova de dente, escova para roupas e sapatos, espanador, esponja, estopa, flanela,
inseticida, lustra-moveis, mangueira, naftalina, pa para lixo, palha de ago, panos para limpeza, papel higiénico, pasta
para limpeza de utensilios, porta-sabdo, removedor, rodo, sabao, sabonete, saco para lixo, saponaceo, soda

caustica, toalha de papel, vassoura e afins.

UNIFORMES. TECIDOS E AVIAMENTOS - despesas com uniformes ou qualquer tecido ou material sintético que se
destine a confec¢do de roupas, com linhas de qualquer espécie destinadas a costuras e afins, materiais de consumo
empregados direta ou indiretamente na confecgdo de roupas, tais como: agasalhos, artigos de costura, aventais, blusas,
botodes, cadargos, calcados, calgas, camisas, capas, chapéus, cintos, elasticos, gravatas, guarda-p6s, linhas, macacdes,
meias, tecidos em geral, uniformes militares ou de uso civil, ziperes e afins.

MATERIAL PARA MANUTENCAQ DE BENS IMOVEIS - despesas com materiais de consumo para aplicagio,
manutencdo e reposicdo de qualquer bem publico, tais como: amianto, aparelhos sanitarios, arames liso e farpado,
areia, basculante, boca de lobo, bodia, brita, brocha, cabo metalico, cal, cano, ceramica, cimento, cola, condutores de
fios, conexdes, curvas, esquadrias, fechaduras, ferro, gaxetas, grades, impermeabilizantes, isolantes acusticos e
térmicos, janelas, joelhos, ladrilhos, lavatdrios, lixas, madeira, marcos de concreto, massa corrida, niple, papel de
parede, parafusos, pias, pigmentos, portas e portais, pregos, rolos solventes, sifdo, tacos, tampa para vaso, tampao de
ferro, tanque, tela de estuque, telha, tijolo, tinta, torneira, trincha, tubo de concreto, valvulas, verniz, vidro e afins.
MATERIAL PARA MANUTENCAO DE BENS MOVEIS - despesas com componentes, pegas, acessOrios e
sobressalentes para aplica¢do, manutengdo e reposicdo em bens moveis em geral, tais como: cabos, chaves, cilindros
para maquinas copiadoras, compressor para ar condicionado, esferas para maquina datilografica, mangueira para fogao
margaridas, pecas de reposi¢do de aparelhos e maquinas em geral, materiais de reposi¢do para instrumentos musicais e
afins.

MATERIAL ELETRICO E ELETRONICO - despesas com materiais de consumo para aplicagio, manutengio e
reposicdo dos sistemas, aparelhos e¢ equipamentos elétricos e eletronicos, tais como: benjamins, bocais, calhas,
capacitores ¢ resistores, chaves de ligacdo, circuitos eletronicos, condutores, componentes de aparelho eletronico,
diodos, disjuntores, eletrodos, eliminador de pilhas, espelhos para interruptores, fios e cabos, fita isolante, fusiveis,
interruptores, lampadas e luminarias, pilhas e baterias, pinos e plugs, placas de baquelite, reatores, receptaculos,
resisténcias, starts, suportes, tomada de corrente e afins.

MATERIAL DE PROTECAO E SEGURANCA - despesas com materiais de consumo utilizados diretamente na
protecdo de pessoas ou bens publicos, para socorro de pessoas ¢ animais ou para socorro de veiculos, aeronaves e
embarcagdes assim como qualquer outro item aplicado diretamente nas atividades de sobrevivéncia de pessoas, na
selva, no mar ou em sinistros diversos, tais como: botas, cadeados, cal¢ados especiais, capacetes, chaves, cintos,
coletes, dedais, guarda-chuvas, lona, luvas, mangueira de lona, mascaras, 6culos ¢ afins.

MATERIAL PARA AUDIO, VIDEO E FOTO - despesas com materiais de consumo de emprego direto em filmagem e
revelagdo, ampliagdes e reproducdes de sons e imagens, tais como: actze especial para chapa de papel, albuns para
retratos, alto-falantes, antenas, artigos para gravagdo em acetato, filmes virgens, fitas virgens de audio e video,
lampadas especiais, material para radiografia, microfilmagem e cinematografia, molduras, papel para revelacdo de
fotografias, pegadores, reveladores e afins.

MATERIAL PARA COMUNICACOES - despesas com materiais utilizados em comunicagdes assim como os
componentes, circuitos impressos ou integrados, pecas ou partes de equipamentos de comunica¢des, como materiais




para instalagdes, tais como: radiofonicas, radiotelegraficas, telegraficas e afins.

SEMENTES. MUDAS DE PLANTAS E INSUMOS - despesas com qualquer tipo de semente destinada ao plantio e
mudas de plantas frutiferas ou ornamentais, assim como todos os insumos utilizados para fertilizagdo, tais como:
adubos, argila, plantas ornamentais, borbulhas, bulbos, enxertos, fertilizantes, mudas envasadas ou com raizes nuas,
sementes, terra, tubérculos, xaxim e afins.

MATERIAL PARA PRODUCAO INDUSTRIAL - despesas com matérias-primas utilizadas na transformacio,
beneficiamento e industrializa¢do de um produto final, tais como: borracha, couro, matérias-primas em geral, minérios
e afins.

MATERIAL LABORATORIAL - despesas com todos os utensilios usados em analises laboratoriais, tais como:
almofarizes, bastdes, bico de gas, calices, corantes, filtros de papel, fixadoras, frascos, funis, garra metalica, laminas de
vidro para microscopio, lampadas especiais, luvas de borracha, metais e metaldides para analise, pingas, rolhas,
vidraria, tais como: baldo volumétrico, Becker, conta-gotas, Erlemeyer, pipeta, proveta, termometro, tubo de ensaio e
afins.

MATERIAL HOSPITALAR - despesas com todos os materiais de consumo utilizados na &rea hospitalar ou
ambulatorial, tais como: agulhas hipodérmicas, algodao, canulas, cateteres, compressa de gaze, drenos, esparadrapo,
fios cirargicos, laminas para bisturi, luvas, seringas, termometro clinico e afins.

MATERIAL PARA MANUTENCAOQO DE VEICULOS - despesas com materiais para aplicagio e manutengdo de
veiculos rodoviarios, viaturas blindadas e tratores em geral, tais como: agua destilada, amortecedores, baterias,
borrachas, buzina, cabos de acelerador, cabos de embreagem, camara de ar, carburador completo, cifa, colar de
embreagem, condensador e platinado, correias, disco de embreagem, ignigdo, junta homocinética, lampadas ¢ lanternas
para veiculos, lonas e pastilhas de freio, mangueiras, material utilizado em lanternagem e pintura, motor de reposigao,
para-brisa, para-choque, platd, pneus, reparos, retentores, retrovisores, rolamentos, tapetes, valvula da marcha-lenta
etermostatica, velas e afins.

MATERIAL BIOLOGICO - despesas com amostras ¢ afins, itens de materiais biolégicos utilizados em estudos e
pesquisas cientificas em seres vivos e inseminagao artificial, tais como: meios de cultura, sémen e afins.

MATERIAL PARA UTILIZACAO EM GRAFICA - despesas com todos os materiais de consumo de uso gréfico, tais
como: chapas de off-set, clichés, cola, espirais, fotolitos, logotipos, papel, solventes, tinta, tipos e afins.
FERRAMENTAS - despesas com todos os tipos de ferramentas utilizadas em oficinas, carpintarias, jardins etc, tais
como: alicate, broca, caixa para ferramentas, canivete, chaves em geral, enxada, espatulas, ferro de solda, foice, lamina
de serra, lima, machado, martelo, pa, picareta, ponteira, primo, serrote, tesoura de podar, trena e afins.

MATERIAL PARA REABILITACAO PROFISSIONAL - despesas com materiais utilizados em programas de
reabilitacdo profissional, tais como: bastdes, bengalas, joelheiras, meias elasticas e assemelhados, 6culos, Orteses,
pesos, proteses e afins.

MATERIAL DE SINALIZACAO VISUAL E AFINS - despesas com materiais utilizados para identificago,
sinalizagdo visual, enderegamento ¢ afins, tais como: placas de sinalizagdo em geral, como placas indicativas para os
setores e segdes, placas para veiculos, plaquetas para tombamento de material, placas sinalizadoras de transito, cones
sinalizadores de transito, crachas, botons identificadores para servidores e afins.

MATERIAL BIBLIOGRAFICO NAO IMOBILIZAVEL - despesas com material bibliografico nio destinado a
bibliotecas, cuja defasagem ocorre em um prazo maximo de dois anos, tais como: jornais, revistas, periodicos em
geral, anuarios médicos, anudrio estatistico e afins (podendo estar na forma de CD-ROM).

AQUISICAO DE SOFTWARES DE BASE - despesas com aquisi¢do de softwares de base (de prateleira) que sdo
aqueles incluidos na parte fisica do computador (hardware) que integram o custo de aquisi¢do desse no Ativo
Imobilizado. Tais softwares representam também aqueles adquiridos no mercado sem caracteristicas fornecidas pelo
adquirente, ou seja, sem as especificagdes do comprador (Embargo declaratorio em recurso extraordinario n® 199.464-
9 STF).

BANDEIRAS, FLAMULAS E INSIGNIAS - despesas com aquisi¢do de bandeiras, flimulas e insignias, a saber:
brasdes, escudos, armas da republica, selo nacional e afins.

— Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica (Custeio)

MANUTENCAO E CONSERVACAO DE EQUIPAMENTOS - despesas com servicos de reparos, consertos, revisdes
¢ adaptagdes, prestados por pessoa fisica, tais como: maquinas e equipamentos de processamento de dados e
periféricos, maquinas e equipamentos graficos, aparelhos de fax, aparelhos de medigdo e aferi¢do, aparelhos médicos,
odontologicos, hospitalares e laboratoriais, calculadoras, eletrodomésticos, maquinas de escrever e afins.
MANUTENCAO E CONSERVACAO DE VEICULOS - despesas com servigos de reparos, consertos e revisoes de
veiculos, prestados por pessoa fisica, tais como: estofamento, funilaria, instalagdo elétrica, lanternagem, mecanica,
pintura e afins.

MANUTENCAO E CONSERVACAO DE BENS IMOVEIS - despesas com servigos de reparos, consertos, revisdes e
adaptacdes de bens imoveis, prestados por pessoa fisica, tais como: pedreiro, carpinteiro e serralheiro, pintura, reparos
em instalagdes elétricas e hidraulicas, reparos, recuperagdes e adaptacdes de biombos, carpetes, divisorias e lambris e




afins.

SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO - despesas com servicos prestados por pessoa fisica de limpeza e
conservacdo de bens imoveis, tais como: dedetizagdo, faxina e afins.

SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO, TECNICO E OPERACIONAL - despesas com servigos de natureza
eventual prestados por pessoa fisica, tais como: assisténcia técnica, capina, jardinagem, operadores de maquinas e
motoristas, recepcionistas, servigos auxiliares e afins.

CONFECCAO DE MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM - despesas com servigos prestados
por pessoa fisica na confecgao, tais como: bolsas, caixas, mochilas, sacolas e afins.

— Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica (Custeio)

MANUTENCAO DE SOFTWARE - despesas com servigos, atualizacdo e adaptacdo de softwares, suporte técnico,
manutencdo, revisdo, corre¢do de problemas operacionais, analise para acrescentar novas fungdes, aumento da
capacidade de processamento, novas fungdes e manutengdo de software.

LOCACAO DE SOFTWARES - despesas com remuneracio de servicos de aluguel de programas de processamento de
dados.

LOCACAO DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS - despesas com remuneragio de servigos de aluguel de méaquinas e
equipamentos, tais como: aparelhos de medigdo e aferigdo, aparelhos médicos, odontoldgicos, hospitalares e
laboratoriais, aparelhos telefonicos, teles e fax, calculadoras, eletrodomésticos, equipamentos de processamento de
dados e periféricos, equipamentos graficos, maquinas de escrever, turbinas e afins.

MANUTENCAO E CONSERVACAO. DE BENS IMOVEIS - despesas com servigos de reparos, consertos, revisdes e
adaptagoes de bens imoéveis, tais como: pintura, reparos e reformas de iméveis em geral, reparos em instalagdes
elétricas e hidraulicas, reparos, recuperacdes e adaptagcdes de biombos, carpetes, divisorias e lambris, manutengao de
elevadores, limpeza de fossa e afins.

MANUTENCAO E CONSERVACAO DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS - despesas com servigos de reparos,
consertos, revisdes e adaptagdes de maquinas e equipamentos, tais como: aparelhos de fax e telex, aparelhos de
medigdo e aferigdo, aparelhos médicos, odontologicos, hospitalares e laboratoriais, calculadoras, eletrodomésticos,
equipamentos de protecdo e seguranga, equipamentos graficos, equipamentos agricolas, maquinas de escrever, turbinas
e afins.

MANUTENCAO E CONSERVACAO DE VEICULOS - despesas com servigos de reparos, consertos e revisoes de
veiculos, tais como: alinhamento e balanceamento, estofamento, funilaria, instalacdo elétrica, lanternagem, mecanica,
pintura, franquia e afins.

EXPOSICOES. CONGRESSOS E CONFERENCIAS - despesas com servigos utilizados na instalagdo e manutengao,
tais como: conferéncias, congressos, exposicdes, feiras, festejos populares, festivais e afins.

SERVICOS DE COMUNICACAO EM GERAL - despesas com servigos de comunicacdo, prestados por pessoa
juridica, tais como: correios e telégrafos, publicacdo de editais, extratos, convocagdes e assemelhados desde que ndo
tenham carater de propaganda e afins.

SERVICOS DE ANALISES E PESQUISAS CIENTIFICAS - despesas com servigos de analises fisico-quimicas e
pesquisas cientificas, ndo relacionadas com apoio ao ensino, tais como: analise mineral, andlises de solo, andlises
quimicas, coleta de dados em experimentos, tratamento e destinacdo de residuos e afins.

SERVICOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS - despesas com servigos de processamento de dados prestados por
empresas especializadas na area de informatica.

SERVICOS DE TELECOMUNICACOES - despesas com tarifas decorrentes da utilizagio desses servigos, inclusive
telefonia celular, centrex 2000 e tarifa de habilitagdo.

SERVICOS DE AUDIO, VIDEO E FOTO - despesas com servigos de filmagens, gravacdes, revelagdes, ampliacdes e
reprodugdes de sons e imagens, tais como: confec¢do de albuns, confeccdo de crachas funcionais por firmas
especializadas, emolduramento de fotografias, imagens de satélites, revelacdo de filmes, microfilmagem e afins.
SERVICOS DE PRODUCAO INDUSTRIAL - servicos utilizados na transformagio beneficiamento e industrializagio
de matérias-primas que resultardo em um produto final.

SERVICOS GRAFICOS - despesas com servigos de artes graficas prestados por pessoa juridica, tais como: confecgdo
de impressos em geral, encadernacdo de livros jornais e revistas, impressdo de jornais, boletins, encartes, folder e
assemelhados e afins.

SERVICOS DE APOIO AO ENSINO - despesas de todos os servigos utilizados com o objetivo de proporcionar o
desenvolvimento e o aperfeicoamento do ensino, em todos os niveis, inclusive pesquisas experiéncias ¢ assemelhados.
SERVICO DE CONSERVACAOQO E REBENEFICIAMENTO DE MERCADORIAS - despesas com servicos utilizados
na conservagdo e rebeneficiamento de mercadorias.

CONFECCAO DE MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM - despesas com servigos utilizados
na confecgdo de materiais destinados a preservagdo, acomodagido ou embalagem de produtos diversos, tais

como: bolsas, caixas, mochilas, sacolas e afins.




FRETES E TRANSPORTES DE ENCOMENDAS - despesas com servicos de transporte de mercadorias e produtos
diversos, prestados por pessoa juridica, tais como: fretes e carretos, remessa de encomendas ¢ afins.
CLASSIFICACAO DE PRODUTOS - despesas com servigos de classificacio de produtos de origem animal, mineral
e vegetal.

HOSPEDAGENS - despesas com servigos de hospedagens ¢ alimentacdo de convidados em viagens oficiais, pagos
diretamente a estabelecimentos hoteleiros (quando ndo houver pagamento de diarias).

SERVICOS DE COPIAS E REPRODUCAQO DE DOCUMENTOS - despesas com servigos de copias xerograficas e
reproducdo de documentos, inclusive a locag@o e a manutengao de equipamentos reprograficos.

AQUISICAO DE SOFTWARES DE APLICACAQ - despesas com aquisi¢do de programas de processamento de
dados.

MANUTENCAO CONSERVACAO DE EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS - despesas com
servicos de manutengdo e conservagdo de equipamentos de processamento de dados — hardware.

DESPESAS DE TELEPROCESSAMENTO - despesas com servigos de teleprocessamento, tais como: locagdo de
circuito de dados locais ou interurbanos para atendimento de nos de comutagdo, concentracdo e nos de acesso da rede
de comunicagdo, servigos de rede privativa virtual, SLDD, topnet, datasatplus, datasat-bi, atmnet, internet, IP direto,
STM400, fastnet, rernav e afins.

— Equipamentos e Material Permanente (Capital)

APARELHOS DE MEDICAO E ORIENTACAO - despesas com todos os aparelhos de medigdo ou contagem. Quando
estes aparelhos forem incorporados a um equipamento maior serdo os mesmos considerados componentes, tais como:
amperimetro, aparelho de medicdo meteorologica, balangcas em geral, bussola, calibrador de pneus, crondémetro,
hidrometro, magnetometro, manémetro, medidor de gas, mira-falante, niveis topograficos, osciloscopio, paquimetro,
pirdmetro, planimetro, psicrometro, relégio medidor de luz, sonar, sonda, taquimetro, telémetro, teodolito, turbimetro e
afins.

APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAQ - despesas com todo material considerado permanente,
portatil ou transportavel, de uso em comunica¢des, que ndo se incorporem em instalagdes, veiculos de qualquer
espécie, acronaves ou embarcagdes, tais como: antena parabolica, aparelho de telefonia, bloqueador telefonico, central
telefonica, detector de chamadas telefonicas, fac-simile, fonografo, interfone, PABX, radio receptor, radio telegrafia,
radio telex, radio transmissor, secretaria eletronica, tele-speaker e afins.

APARELHOS, EQUIPAMENTOS, UTENSILIOS MEDICO-ODONTOLOGICO, LABORATORIAL E
HOSPITALAR - despesas com qualquer aparelho, utensilio ou equipamento de uso médico, odontologico, laboratorial
e hospitalar que ndo se integrem a instalagcdes, ou a outros conjuntos monitores. No caso de fazerem parte de
instalagdes ou outros conjuntos, deverdo ser considerados componentes, tais como: afastador, alargador, aparelho de
esterilizagdo, aparelho de Raio X, aparelho de transfusdo de sangue, aparelho infravermelho, aparelho para inalagao,
aparelho de ultravioleta, balanga pediatrica, ber¢co aquecido, biombo, boticdo, cadeira de dentista, cadeira de rodas,
camara de infravermelho, cdmara de oxigénio, camara de radioterapia, carro-maca, centrifugador, destilador, eletro
analisador, eletrocardiografico, estetoscopio, estufa, maca, medidor de pressdo arterial (esfignomanometro),
megatoscopio, mesa para exames clinicos, microscopio, tenda de oxigénio, termocautério e afins.

APARELHOS E EQUIPAMENTOS PARA ESPORTES E DIVERSOES - despesas com instrumentos, aparelhos e
utensilios destinados a qualquer modalidade de esportes e diversdes de qualquer natureza, desde que ndo integrados a
instalagoes de ginasios de esportes, centros esportivos, teatro, cinema, etc, tais como: arco, baliza, barco de regata,
barra, bastdo, bicicleta ergométrica, carneiro de madeira, carrossel, cavalo, dardo, deslizador, disco, halteres, martelo,
peso, placar, remo, vara de salto e afins.

APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS - despesas com aquisigdo de eletrodomésticos em geral e utensilios,
com durabilidade superior a dois anos, utilizados em servigos domésticos, tais como: aparelhos de copa e cozinha,
aspirador de po, batedeira, botijdo de gas, cafeteira elétrica, chuveiro ou ducha elétrica, circulador de ar, condicionador
de ar (movel), conjunto de ché/café/jantar, escada portatil, enceradeira, exaustor, faqueiro, filtro de agua, fogao, forno
de microondas, geladeira, grill, liquidificador, maquina de lavar louca, maquina de lavar roupa, maquina de moer cafg,
maquina de secar pratos, secador de prato, tabua de passar roupas, torneira elétrica, torradeira

elétrica, umidificador de ar e afins.

COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS - despesas com colegdes bibliograficas de obras cientificas,
romanticas, contos ¢ documentarios historicos, mapotecas, dicionarios para uso em bibliotecas, enciclopédias,
periddicos encadernados para uso em bibliotecas, palestras, tais como: album de carater educativo, colegdes e
materiais bibliograficos informatizados, dicionarios, enciclopédia, ficha bibliografica, jornal e revista (que constitua
documentario), livro, mapa, material folcldrico, partitura musical, publicagdes e documentos especializados destinados
a bibliotecas, repertorio legislativo e afins.

DISCOTECAS E FILMOTECAS - despesas com discos, CD e colegdes de fitas gravadas com musicas e fitas
cinematograficas de carater educativo, cientifico e informativo, tais como: disco educativo, fita de dudio e video com
aula de carater educativo, microfilme e afins.




EMBARCACOES - despesas com todas as embarcagdes fluviais, lacustres ou maritimas, exceto os navios graneleiros,
petroleiros e transportadores de passageiros que sdo considerados como bens imoveis, tais como:

canoa, casa flutuante, chata, lancha, navio, rebocador, traineira e afins.

EQUIPAMENTO DE PROTECAQ, SEGURANCA E SOCORRO - despesas com todos os materiais permanentes
utilizados na protegdo e seguranga de pessoas ou bens publicos, como também qualquer outro utilizado para socorro
diverso, ou sobrevivéncia em qualquer ecossistema, tais como: alarme, algema, arma para vigilante, barraca para uso
ndo militar, bdia salva-vida, cabine para guarda (guarita), cofre, extintor de incéndio, para-raios, sinalizador de
garagem, porta giratoria, circuito interno de televisdo e afins.

INSTRUMENTOS MUSICAIS E ARTISTICOS - despesas com todos os instrumentos de cordas, sopro ou percussio,
como também outros instrumentos utilizados pelos artistas em geral, tais como: clarinete, guitarra, pistdo, saxofone,
trombone, xilofone e afins.

MAQUINAS E EQUIPAM. DE NATUREZA INDUSTRIAL - despesas com qualquer maquina, aparelho ou
equipamento empregado na fabricagdo de produtos ou no recondicionamento de afins, tais como: balcdo frigorifico,
betoneira, exaustor industrial, forno e torradeira industrial, geladeira industrial, maquina de fabricag@o de laticinios,
maquina de fabricacdo de tecidos e afins.

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS - despesas com maquinas, aparelhos e equipamentos ndo
incorporaveis a instalacdes, destinados a geragdo de energia de qualquer espécie, tais como: alternador energético,
carregador de bateria, chave automatica, estabilizador, gerador, haste de contato, NO-BREAK, poste de iluminagio,
retificador, transformador de voltagem, trilho, truck-tunga, turbina (hidrelétrica) e afins.

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS - despesas com todas as maquinas, aparelhos e equipamentos
utilizados em reprografia ou artes graficas, tais como: aparelho para encadernagdo, copiadora, cortadeira elétrica,
costuradora de papel, duplicadora, grampeadeira, gravadora de extenso, guilhotina, linotipo, maquina de OFF-Set,
operadora de ilhoses, picotadeira, teleimpressora e receptadora de paginas e afins.

EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO - despesas com aquisi¢io de equipamentos de filmagem,
gravacgdo e reproducgdo de sons e imagens, bem como os acessorios de durabilidade superior a dois anos, tais como:
amplificador de som, caixa acustica, data show, eletrola, equalizador de som, filmadora, flash eletronico, fone de
ouvido, gravador de som, maquina fotografica, microfilmadora, microfone, objetiva, projetor, radio, rebobinadora,
retro-projetor, sintonizador de som, tanques para revelagdo de filmes, tape-deck, televisor, tela para projegdo, toca-
discos, video-cassete ¢ afins.

MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS - despesas com méquinas, aparelhos e equipamentos
que ndo estejam classificados em grupo especifico, tais como: aparador de grama, aparelho de ar condicionado,
bebedouro — carrinho de feira, container, furadeira, maleta executiva, urna eleitoral, ventilador de coluna ¢ de mesa e
afins.

EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS - despesas com todas as maquinas, aparelhos e
equipamentos utilizados em processamento de dados de qualquer natureza, exceto quando for aquisi¢do de pegas
destinadas a reposigdo diretamente ao equipamento ou mesmo para estoque, tais como: caneta optica, computador,
controladora de linhas, data show — fitas e discos magnéticos, impressora, kit multimidia, leitora, micro e
minicomputadores, mesa digitalizadora, modem, monitor de video, placas, processador, scanner, teclado para micro,
urna eletronica e afins.

MAQUINAS, INSTALACOES E UTENS. DE ESCRITORIO - despesas com todas as maquinas, aparelhos e
utensilios utilizados em escritério e destinados ao auxilio do trabalho administrativo, tais como: aparelho rotulador,
apontador fixo (de mesa), caixa registradora, carimbo digitador de metal, compasso, estojo para desenho, globo
terrestre, grampeador (exceto de mesa), maquina autenticadora, maquina de calcular, maquina de contabilidade,
maquina de escrever, maquina franqueadora, normografo, pantdgrafo, quebra-luz (luminaria de mesa), régua de
precisdo, régua T, relogio protocolador e afins.

MAQUINAS, FERRAMENTAS E UTENSILIOS DE OFICINA - despesas com maquinas, ferramentas e utensilios
utilizados em oficinas mecanicas, marcenaria, carpintaria e serralheria, ndo incluindo ferramentas que ndo fagam parte
de um conjunto, nem tdo pouco materiais permanentes utilizados em oficinas graficas, tais como: analisador de
motores, arcos de serra, bomba para esgotamento de tambores, compressor de ar, conjunto de oxigénio, conjunto de
solda, conjunto para lubrificacdo, desbastadeira, desempenadeira, elevador hidraulico, esmerilhadeira, extrator de
precisdo, forja, fundidora para confec¢do de broca, laminadora, lavadora de carro, lixadeira, macaco mecanico e
hidraulico, mandril, marcador de velocidade, martelo mecanico, niveis de aco ou madeira, pistola metalizadora,
polidora, prensa, rebitadora, recipiente de ferro para combustiveis, saca-pino, serra de bancada, serra mecanica, talhas,
tanques para agua, tarracha, testadora, torno mecénico, vulcanizadora e afins.

EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS HIDRAULICOS E ELETRICOS - despesas com equipamentos destinados a
instalagdo conservacdo e manutencdo de sistemas hidraulicos e elétricos, tais como: bomba d’agua, bomba de
desentupimento, bomba de irrigagdo, bomba de lubrificagdo, bomba de succdo e elevagdo de agua e de gasolina
carneiro hidraulico, desidratadora, maquina de tratamento de agua, maquina de tratamento de esgoto, maquina de
tratamento de lixo, moinho, roda d’agua e afins.

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS AGRICOLAS E RODOVIARIOS - despesas com todas as maquinas, tratores e




equipamentos utilizados na agricultura, na constru¢do e conservacdo de estradas, tais como: arado, carregadora,
ceifadeira, compactador, conjunto de irrigagdo, conjunto moto-bomba para irrigagdo, cultivador, desintegrador,
escavadeira, forno e estufa de secagem ou amadurecimento, maquinas de beneficiamento, microtrator — misturador de
racdo, moinho agricola, motoniveladora, moto-serra, pasteurizador, picador de forragens, plaina terraceadora,
plantadeira, pulverizador, de tragdo animal ou mecénica, rolo compressor, rogadeira, semeadeira, silo para deposito de
cimento, sulcador, trator de roda e esteira e afins.

MOBILIARIO EM GERAL - despesas com méveis destinados ao uso ou decoragio interior de ambientes, tais como:
abajur, aparelho para apoiar os bragos, armario, arquivo de ago ou madeira, balcdo (tipo atendimento), banco,
banqueta, base para mastro, cadeira, cama, carrinho fichdrio, carteira e banco escolar, charter negro, cinzeiro com
pedestal, criado-mudo, cristaleira, escrivaninha, espelho moldurado, estante de madeira ou ago, estofado, flipsharter,
guarda-louga, guarda roupa, mapoteca, mesa, penteadeira, poltrona, porta-chapéus, prancheta para desenho, quadro de
chaves, quadro imantado, quadro para editais ¢ avisos, relogio de mesa/parede/ponto, roupeiro, sofa, suporte para tv e
video, suporte para bandeira (mastro), vitrine ¢ afins.

OBRAS DE ARTE E PECAS PARA MUSEU - despesas com objetos de valor artistico e historico destinados a
decoragdo ou exposicdo em museus, tais como: alfaias em louga, documentos e objetos historicos, esculturas, gravuras,
molduras, pecas em marfim e ceramica, pedestais especiais e similares, pinacotecas completas, pinturas em tela,
porcelana, tapecaria, trilhos para exposicao de quadros e afins.

VEICULOS DIVERSOS - despesas com veiculos nio classificados em subitens especificos, tais como: bicicleta,
carrinho de mao, carroga, charrete, empilhadeira e afins.

PECAS NAO INCORPORAVEIS A IMOVEIS - despesas com materiais empregados em imdveis ¢ que possam ser
removidos ou recuperados, tais como: biombos, carpetes (primeira instalagdo), cortinas, divisorias removiveis,
estrados, persianas, tapetes, grades e afins.

ACESSORIOS PARA AUTOMOVEIS - despesas com acessorios para automéveis que possam ser desincorporados,
sem prejuizo dos mesmos, para aplicagdo em outro veiculo, tais como: ar condicionado, capota, radio/toca-fita e afins.

Na classificagdo da despesa com aquisi¢do de material devem ser adotados alguns pardmetros que, tomados
em conjunto, distinguem o Material Permanente do Material de Consumo (Manual da Despesa Nacional 1%. Edigdo —
Portaria Conjunta STN/SOF n°. 3, de 15 de outubro de 2008).

Um material é considerado de consumo:

a) Critério da Durabilidade — se em uso normal perde ou tem reduzidas as suas condigdes de
funcionamento, no prazo maximo de 2 (dois) anos;

b) Critério da Fragilidade — se sua estrutura for quebradica, deformavel ou danificavel, caracterizando sua
irrecuperabilidade e perda de sua identidade ou funcionalidade;

c¢) Critério da Perecibilidade — se esta sujeito a modificagdes (quimicas ou fisicas) ou se deteriore ou perca
sua caracteristica pelo uso normal;

d) Critério da Incorporabilidade — se estd destinado a incorporag@o a outro bem, e ndo pode ser retirado
sem prejuizo das caracteristicas do principal. Se com a incorporagdo houver alteragdes significativas das
funcionalidades do bem principal e/ou do seu valor monetario, sera considerado permanente;

¢) Critério da Transformabilidade — se foi adquirido para fim de transformagéo; e

f) Critério da Finalidade — se o material foi adquirido para consumo imediato ou para distribui¢do gratuita.

Classificagdo de despesa com aquisi¢do de material bibliografico
Os livros e demais materiais bibliograficos apresentam caracteristicas de material permanente (durabilidade superior a 2 (dois) anos,
ndo ¢ quebradigo, ndo ¢ perecivel, ndo ¢ incorporavel a outro bem, ndo se destina a transformagdo), porém, o artigo 18 da Lei n°.
10.753/2003 considera os livros adquiridos para bibliotecas publicas como material de consumo.
As demais bibliotecas devem classificar a despesa com aquisi¢do de material bibliografico como material permanente.

Classificagdo de despesa com aquisi¢@o de pen-drive, canetas Opticas, token e similares
A aquisicao sera classificada como material de consumo, tendo em vista que sdo abarcadas pelo critério da fragilidade.



