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1. CAPITULO | - INFORMACOES GERAIS

O presente documento normatiza os cursos de Formacéo Inicial/Continuada —
FIC do Instituto Federal de Educacéo Ciéncia e Tecnologia do Sul de Minas Gerais —
IFSULDEMINAS — Campus Muzambinho, realizados por meio de cursos presenciais,
semipresenciais e a distancia, sendo os mesmos com ou sem fomento institucional.

O mesmo esta fundamentado nas bases legais e nos principios norteadores
manifestados na LDB n° 9.394/96, bem como no Decreto 5.154/2004, Resolucao
CNE/CEB n° 1/200 e demais resolucbes e decretos que normatizam a Educacéo
Profissional Técnica de Nivel Médio no sistema educacional brasileiro.

O marco orientador desta proposta consolida os objetivos desta instituicao
guanto a pratica social, os quais se materializam na missdo do IFSULDEMINAS de
“promover a exceléncia na oferta da educacédo profissional e tecnolégica em todos
os niveis, formando cidaddos criticos, criativos, competentes e humanistas,
articulando ensino, pesquisa e extensdo e contribuindo para o desenvolvimento
sustentavel do Sul de Minas Gerais”.

Dessa maneira, o Campus Muzambinho busca contribuir com o processo de
ensino e aprendizagem voltado a formacédo de trabalhadores para sua insercdo ou
reinsercdo no mundo do trabalho e para a elevacdo de escolaridade. Insere-se no
ambito da educacao nao formal, objetivando o desenvolvimento de aptidées para a

vida produtiva e social.

2. CAPITULO Il - FUNDAMENTACAO LEGAL

A Formacdo Inicial e Continuada de Trabalhadores — FIC prevista no art. 39
da Lei n° 9.394/96 e normatizada pelo Decreto 5.154/04, “a educacgao profissional e
tecnologica, no cumprimento dos objetivos da educagédo nacional, integra-se aos
diferentes niveis e modalidades de educacéo e as dimensdes do trabalho, da ciéncia
e da tecnologia” (BRASIL, 1996). Os cursos e programas de formacéo inicial e
continuada — FIC, incluidos a capacita¢do, o aperfeicoamento, a especializagcéo e a

atualizacdo, em todos os niveis de escolaridade, poderdo ser ofertados segunda



estrutura de formagéo escolar, objetivando a progresséo de aptiddes para a vida
produtiva e social.

De acordo com o artigo 3° do Decreto 5.154/2004, “Os cursos e programas de
Formacao Inicial e Continuada de trabalhadores, incluidos a capacitacdo, o
aperfeicoamento, a especializacdo e a atualizacdo, em todos o0s niveis de
escolaridade, poderdo ser ofertados segundo itinerarios formativos, objetivando o
desenvolvimento de aptiddes para a vida produtiva e social” (BRASIL, 2004).

A Lei n®11.741, de 16 de julho de 2008, que redimensiona, institucionaliza e
integra as acdes da educacao profissional técnica de nivel médio, da educacéo de
jovens e adultos e da educacgdo profissional e tecnoldgica e insere os cursos de
Formacéo Inicial e Continuada ou qualificacdo profissional no paragrafo 2°, inciso I,
do Art. 39 “A educacéao profissional e tecnolégica abrangera os seguintes cursos: | —
de formagéo inicial e continuada ou qualificagcao profissional” (BRASIL, 2008).

Consoante a isso 0 artigo 7° da Lei 11.892/2008 destaca que séo objetivos

“

dos Institutos Federais “...ministrar cursos de Formacgao Inicial e Continuada de
trabalhadores, objetivando a capacitacdo, o aperfeicoamento, a especializacédo e a
atualizacdo de profissionais, em todos os niveis de escolaridade, nas areas da
educacéo profissional e tecnologica” (BRASIL, 2008).

Segundo o PDI do IFSULDEMINAS 2019-2023, é um dos objetivos da
instituicdo ministrar cursos de formacao inicial e continuada de trabalhadores,
objetivando a capacitacdo, o aperfeicoamento, a especializacdo e a atualizacdo de
profissionais, em todos o0s niveis de escolaridade, nas é&reas da educacdo
profissional e tecnoldgica.

De acordo com a resolugdo CONSUP 071/2010, os cursos propostos na
modalidade FIC, deverdo ser pensados como acfes pedagdgicas sistematizadas, de
carater tedrico e/ou pratico, com critérios operacionais e avaliativos definidos, sendo
ofertados de modo presencial, semipresencial ou a distancia.

Neste sentido, podem-se realizar em duas categorias:

l. Formacéao Inicial: compreende cursos que preparam jovens e adultos
para atuar em uma area profissional especifica do mundo do trabalho.
. Formagcdo Continuada: compreende cursos que aprimoram,

aprofundam e atualizam os saberes relativos a uma area profissional.



CAPITULO IlIl - OBJETIVOS

A aprendizagem é um processo de construcdo do aluno, em outras palavras,

aprendizagem € desenvolvimento.

“A concepgao construtivista da aprendizagem e do ensino parte do fato
Obvio de que a escola torna acessiveis aos seus alunos aspectos da cultura
gue sao fundamentais para seu desenvolvimento pessoal, € ndo s6 no
ambito cognitivo; a educacédo é motor para o desenvolvimento considerado
globalmente, e isso também sup®e incluir as capacidades e equilibrio
pessoal, de insercao social, de relagao interpessoal e motoras”. COLL, et al.
(1998)

Neste contexto, 0s cursos e programas de Formacédo Inicial e Continuada

objetivam:

Proporcionar aos trabalhadores o desenvolvimento de aptiddes para a vida
produtiva e social;

Promover a capacitacao, o aperfeicoamento, a especializacao e a atualizagéo de
profissionais nas areas da educacéao profissional e tecnoldgica;

Qualificar e requalificar trabalhadores, preparando-os para que se dediquem a
um tipo de atividade profissional a fim de promover seu ingresso e/ou reingresso
no mercado de trabalho;

Ampliar as competéncias profissionais de trabalhadores;

Despertar nos cidaddos o interesse para o0 reingresso na escola, em cursos e
programas que promovam a elevacdo de escolaridade e o aumento da

consciéncia socioambiental.

CAPITULO IV — DA CARGA HORARIA

De acordo com a resolucdo CONSUP 071/2010, Oficio Circular PROEX n°.

130/2016 e o PDI do IFSULDEMINAS 2019-2023, os cursos FIC deverédo apresentar

as seguintes cargas horarias:

I. Formacéao Inicial: com uma carga horaria minima de 160 (cento e sessenta)

horas.

Il. Formagdo Continuada: com uma carga horaria minima de 20 (vinte) horas.



As cargas horarias acima se aplicam tanto para cursos presenciais, assim

como para semipresenciais e a distancia com ou sem fomento institucional.

CAPITULO V - DA APROVACAO, CADASTRO E OFERTA DOS
CURSOS FIC

A proposta de curso FIC devera ter no minimo de 05 participantes e carga
horaria minima de 20 horas.

IMPORTANTE: Para cumprimento das exigéncias especificadas pelo PDI do
IFSULDEMINAS 2019-2023, no minimo 50% (cinquenta por cento) das vagas
devem ser ofertadas/preenchidas pela comunidade externa.

O coordenador da proposta do curso FIC deverd desenvolver o Projeto
Pedagogico do Curso (ANEXO ).

O coordenador da proposta do curso FIC deverd preencher o Termo de
Viabilidade Técnica (ANEXO II) para ciéncia e aprovacdo do Diretor Geral do
Campus Muzambinho.

ApOs a correta organizagdo do PPC e preenchimento do Termo de Viabilidade
Técnica, Anexos 1 e 2 respectivamente, o Coordenador do Curso devera preencher
o Formulario de Cadastro de Cursos FIC junto a SIE-C, anexando ambos ao
formulario. Vale ressaltar que a aprovacao do projeto esta vinculada diretamente ao
cadastro do curso e apresentacao dos anexos. Tal formulario esta disponibilizado no
link: goo.qgl/XXviBb

Apos o recebimento do projeto, a Coordenacdo Geral de Extensdo (CGEX)

tera o prazo de 15 dias Uteis para deferimento. Lembrando que, caso haja
pendéncias em projetos anteriores, 0 projeto encaminhado sera automaticamente
invalidado. Posteriormente a aprovacdo do projeto, o coordenador do curso estara
autorizado para publicacéao do edital.

O ingresso de alunos nos cursos de Formacéo Inicial e Continuada - FIC
ocorrerd por meio processo seletivo classificatorio. Tal processo podera envolver
ordem de inscricdo, sorteio, entrevistas, aplicacdo de questionarios, comprovantes
de competéncias (ou outro critério a ser definido pelo coordenador do curso FIC),
instrumentos que devam estar claramente elencados no processo seletivo e no

projeto do curso de Formacéo Inicial e Continuada - FIC.


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScGlkDCIQt0ObwDhWKOJvHldoogst6MVnUWuRTXI-Ca0gWDdg/viewform

O Coordenador do Curso FIC terd, até o 15° dia do més subsequente ao
inicio do curso, que encaminhar a Tabela de Dados (ANEXO 3) dos alunos
cadastrados para o Pesquisador Institucional (Pl) do Campus Muzambinho para
cadastro no SISTEC. A Tabela de Dados também devera ser encaminhada para a

CGEXx, através do e-mail: estagios@muz.ifsuldeminas.edu.br.

Para os alunos que possuam CPF é necessario informar apenas: NOME
COMPLETO, CPF, RENDA PER CAPITA FAMILIAR e COR/RACA.

Para os alunos que NAO possuam CPF é necessario informar: NOME
COMPLETO, RG, NOME COMPLETO DA MAE, DATA DE NASCIMENTO,
NASCIONALIDADE, RENDA PER CAPITA FAMILIAR e COR/RACA.

Ao final do curso, os dados dos alunos concluintes e evadidos deverédo ser
informados pelo Coordenador do Curso FIC tanto ao PI, assim como a CGEXx para
fechamento dos dados no SISTEC, até o 15° dia do més subsequente.

Os cursos FIC serédo cadastrados no sistema GIZ ou similar, com intuito de
possibilitar aos coordenadores de curso FIC o controle de frequéncia e avaliacdes

por meio dele, caso seja necessario.

CAPITULO VI

Para emissédo dos certificados, os dados dos alunos concluintes deverdo ser
encaminhados pelo Coordenador do Curso FIC a SIE-C (NOME COMPLETO e
CPF), através do e-mail: estagios@muz.ifsuldeminas.edu.br. A emissdo dos

certificados fica vinculada a apresentacdo dos dados solicitados e ao cumprimento

de todas as etapas descritas nesta normativa.

DISPOSICOES FINAIS

Os casos omissos serao julgados pela Coordenacao Geral de Extenséo ou

comisséo por ela designada.


mailto:estágios@muz.ifsuldeminas.edu.br
mailto:estágios@muz.ifsuldeminas.edu.br
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Anexo 1 — Modelo de PPC



INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA ETECNOLOGIA
SUL DE MINAS GERAIS

mpus Muzambinhc

MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO
SUL DE MINAS GERAIS — Campus MUZAMBINHO

PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO DE FORMAGCAO INICIAL E
CONTINUADA (FIC)

NOME DO CURSO:

Coordenador(a) do curso:

Campus Muzambinho

DATA



1 — DADOS DA INSTITUICAO:

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e

Nome Tecnologia do Sul de Minas Gerais - Campus
Muzambinho.

Endereco Estrada dg Muzambinho, Km 35, Bairro Morro
Preto - Caixa Postal 02

Cidade/UF/CEP Muzambinho - MG - 37890-000

Site da Instituicdo www.muz.ifsuldeminas.edu.br

2 - DADOS GERAIS DO CURSQO:

Nome do curso

Nome do Coordenador(a)

Eixo tecnoldgico

Nome do Instrutor(a)

Tipo de Programa FIC

Previsao de inicio e de término

Numero de vagas por turma

Carga horéria total

Periodicidade das aulas (diaria
ou semanal)

Turno e horario das aulas

Local das aulas

3 - RESUMO DO CURSO:

Descrever o curso (maximo 500 palavras)

4 — JUSTIFICATIVA DO CURSO:

Descrever as razdes que levam o Campus a propor a oferta do curso, que
justifiqguem a necessidade da oferta do curso na regiao.

5 - OBJETIVOS DO CURSO:

Objetivo Geral:

Descrever os objetivos a serem alcancados com a oferta do curso. Os objetivos
devem apresentar coeréncia com a Justificativa, o Perfil Profissional e a Matriz
Curricular.

Objetivos Especificos:




6 — PUBLICO-ALVO:

Descrever o publico-alvo a ser atendido.

7 — PERFIL PROFISSIONAL E AREAS DE ATUAGCAO:

Descrever o perfil profissional que se espera dos concluintes do curso, considerando
as condicOes e caracteristicas locais e regionais do contexto socioecondémico e
profissional.

8 — PRE-REQUISITO DE ACESSO AO CURSO:

Existe algum pré-requisito ou formac¢ao necesséria que sera exigida dos
participantes do curso? Caso afirmativo, descreva-o.

9 — COMPETENCIAS E HABILIDADES

Descrever quais serdo as habilidades que o egresso ter& ao finalizar o curso FIC?

10 - MATRIZ CURRICULAR:

DISCIPLINA CARGA HORARIA

TOTAL DA CARGA HORARIA DO CURSO

11 - METODOLOGIA:

Descrever um breve resumo da proposta metodolégica.

12 — ESPECIFICAR TIPO DE AULA (TEORICA/PRATICA):

Descrever se as aulas serdo tedricas e/ou praticas.

13 - CRONOGRAMA DE ACAO:

Descrever como sera executado o curso FIC.




14 — AVALIACAO DO PROCESSO DE ENSINO E APRENDIZAGEM:

Informar como sera avaliado o desenvolvimento das competéncias, explicitando o
processo e 0s instrumentos de avaliacdo a serem considerados no processo
formativo, em consonancia com a Organizacao Didatica do Campus.

15 - QUADRO DOS DOCENTES ENVOLVIDOS COM O CURSO

Listar os docentes envolvidos diretamente no curso, sua area de atuacéo, telefone,
e-mail.

16 — REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Basica: listar os livros a serem utilizados durante o curso. Esses livros devem
compor obrigatoriamente o acervo da Biblioteca do Campus em numero suficiente
para empréstimo aos alunos. Deve ser listado aqui 3 livros.

Complementar: esses livros devem compor o acervo da Biblioteca do Campus em
namero suficiente para consulta pelos alunos. Deve ser listado aqui 5 livros.

17 — INFRAESTRUTURA E MATERIAIS NECESSARIOS

Relacionar instalacdes (laboratérios, biblioteca, oficinas), equipamentos, utensilios e
iNsSUMOSs que asseguram a constru¢cao das competéncias requeridas para o exercicio
profissional. Os equipamentos e materiais devem ser especificados, indicando
inclusive as quantidades por item.

OBS: Novos itens podem ser inseridos, ao longo do quadro, de acordo com a
necessidade.




Anexo 2 — Modelo Termo de Viabilidade Técnica



MINISTERIO DA EDUCAQAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
CAMPUS MUZAMBINHO
Estrada de Muzambinho, km 35 - Bairro Morro Preto - Cx. Postal 02 - Muzambinho/MG - CEP: 37.890-000
Tel: (35) 3571-5078 / E-mail: estagios@muz.ifsuldeminas.edu.br

Termo de Viabilidade Técnica — CURSOS FIC

Declaragéo

Declaro estar ciente da proposta de Projeto de Curso FIC a ser desenvolvido

pelo(a) Coordenador(a) , intitulado

Informo que o objetivo do curso é o de:

Demais observacdes pertinentes
1) Terafomento? (_ )Nao (_)Sim

Caso afirmativo, qual o tipo de fomento?

2) Carga horéria do curso
3) Publico Alvo
4) Quantidade de Alunos previstos

5) Modalidade do curso ofertado:
() Formacéo Inicial

() Formacéo Continuada

Asseguro 0 acesso as instalagBes laboratoriais, bibliotecas ou outras,
necessarias a realizagdo das atividades propostas, bem como a viabilidade técnica
deste projeto de pesquisa, sendo que o(a) Coordenador(a) do Curso FIC fica ciente
de que devera, se necessario, buscar recursos financeiros em editais especificos

para a execucgéo do projeto.

Diretor Geral
IFSULDEMINAS — Campus Muzambinho



Anexo 3 — Modelo Tabela de Dados SISTEC



MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SUL DE MINAS GERAIS
CAMPUS MUZAMBINHO

Estrada de Muzambinho, km 35 - Bairro Morro Preto - Cx. Postal 02 - Muzambinho/MG - CEP: 37.890-000
Tel: (35) 3571-5078 / E-mail: estagios@muz.ifsuldeminas.edu.br

TABELA DE DADOS SISTEC

NOME DO CURSO FIC:

COORDENADOR(A):
Renda per
Nome CPF RG Nomf: da Dat.a de Nacionalidade capita Cor/Raga
Completo Méae Nascimento familiar

Para os dados Renda per capita familiar (RFPC) e Cor/Raca, considerar as

seguintes classes:

Renda per capita familiar:
Faixa 1: 0 < RFPC £ 0,5 SM
Faixa 2: 0,5 < RFPC =1 SM
Faixa 3: 1 <RFPC £ 1,5 SM
Faixa 4: 1,5 < RFPC < 2,5 SM
Faixa 5: 2,5 < RFPC < 3 SM
Faixa 6: 3 RFPC > SM

SM: salario minimo

Cor/Raca:
Amarela
Branca

Preta

Parda
Indigena

Nao declarada

Para os alunos que possuam CPF €& necessario informar apenas: NOME
COMPLETO, CPF, RENDA PER CAPITA FAMILIAR e COR/RACA.

Para os alunos que NAp possuam CPF é necessario informar: NOME
COMPLETO, RG, NOME DA MAE, DATA DE NASCIMENTO, NASCIONALIDADE,

RENDA PER CAPITA FAMILIAR e COR/RACA.



mailto:estagios@muz.ifsuldeminas.edu.br

